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Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa priaritara 4: Incluziunea sociald si combaterea saraciei

Prioritatea de investitii: Cresterea accesului la servicii accesibile, durabile si de Tnalt4 calitate, inclusiv asistents
medicala si servicii sociale de interes'general

Beneficiar: Institutul Oncologic "Prof Dr. [on Chiricutd” Cluj-Napoca

Titlul proiectuluiintegrarea screeningului primar HPV in programul nafional de screening pentru cancerul de col uterin”
Contract de finantare nr. POCU/257/4//9/120798

Cod SMIS: 120798

Nr. 120798/80/13.03.2019

Catre:

-------------------------------

1. Institutul Oncologic Prof. Dr. lon Chiricuta Cluj-Napoca, str. Republicii nr 34-
36, va invita sa depuneti o oferta financiard, in vederea atribuirii contractului de
servicii de organizare de evenimente, in cadrul proiectului POCU cu fitlul
“Integrarea screeningului primar HPV in programul national de screehing pentru
cancerul de col uterin", cod POCU/257/4//9/120798 cofinantat din Fondul Social
European (FSE) prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020 (POCU).

OBIECTUL CONTRACTULUI, DESCRIEREA SERVICIILOR $I CONDITIILE MINIME CARE TREBUIE
INDEPLINITE

2.1, Servicii solicitate

Institutul Oncologic ,Prof. Dr. lon Chiricutd” Cluj-Napoca, in calitate de Autoritate
Contractantd doreste si selecteze un prestator de servicii specializat si autorizat cu care s3
incheie un contract, pentru urmatoarele servicii;

Organizare de intalniri de lucru si mese rotunde - pachete complete continand 1
masd de pranz, 2 pauze de cafea, sala destinatd evenimentului (dotatd cu
echipamente de sonorizare si proiectie), mapa participantului, trimiterea invitatiilor si
confirmarea participantilor pentru un total de 400 de participanti.

2.2. Informatii privind serviciile solicitate
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Informatii generale: Furnizorul de servicii va asigura, pe perioada de implementare
a prolectului POCU/257/4//9/120798, respectiv pana la data de 31.12.2023, pachete
complete contingnd 1 mas& de pranz, 2 pauze de cafea, sala destinatd
evenimentului (dotatd cu echipamente de sonorizare si proiectie), mapa
participantului, trimiterea invitatjilor si confirmarea participantilor pentru un total de
400 de participanti x 1 zi.

Participanti la eveniment/intdlniri de lucru si mese rotunde; invitati si personal
angajat in cadrul proiectului.

Durata evenimentelor/intalniri de lucru si mese rotunde: variabil in functie de
necesitatile evenimentulul.

Locul de desfiasurare al evenimentelor/intalniri de lucru si mese rotunde:
evenimentele se vor desfésura la nivel local sau national.

3. ACTIVITATI SPECIFICE NECESARE DESFASURARII EVENIMENTELOR:

3.1. Asigurarea serviciilor de masa de pranz si a pauzei de cafea

La fiecare eveniment desfdsurat, operatorul economic va asigura servicii pentru
participanti in cadrul aceleiasi locatii In care se vor desfasura si evenimentele, dupé
cum urmeaza. _ _

- Sala, trebuie s& fie amenajatd/decoratd coespunzator unei activitati

stiintifice/educative: s& detind echipamente de sonorizare si proieciie. Se vor
asigura prelungitoare, cabluri, dupa caz, s& aibd in imediata apropiere spatii
sanitare, sd nu aiba elemente structurale (stalpi) In centru. La locul de
desfagurare al evenimentului se va permite postarea de afise si de bannere
roll-up. Nu se admite ca sala de conferinte sa fie situata la subsol sau Tn spatii
fara aerisire si lumina naturald corespunzatoare.

- Masa de pranz, cu meniu de restaurant tip bufet suedez. Masa de pranz va
contine minim 6 feluri diferite de méncare, inclusiv pentru lacto-vegetarieni (adici minim 3
tipuri de aperitive, inclusiv salatd gi 3 feluri principale calde, din care 2 pe bazi de carne si
unul pe bazi de peste, fiecare fel principal avind garnituri asociate), apd imbuteliata platd gi
carbogazoasd, fructe si deserturi asortate. Cantitati minime: _

v ciorbd si/sau supd Th cantitate de aproximativ 300 ml / persoana;
v carne de pui sifsau vitd si/sau porc i peste in cantitate de
aproximativ 150 gr. / persoan3;
v' garnituri asortate (minim 2 tipuri; preparate termic si/sau salate
de legume) in cantitate de aproximativ 300 gr. / persoani;
v' péine (minim 2 tipuri: alb&, neagra) Tn cantitate de aproximativ
50 gr. / persoans;
v desert (minim 2 fipuri) In cantitate de aproximativ 150 gr. {
persoana;
v fructe
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¥" apd imbuteliati plati si carbogazoasd minim 0,5 | / persoani.

- Pauz3 de cafea / zi, in cadrul careia vor fi oferite participantilor:
v cafea
minim 3 tipuri de ceai
zahar si indulcitor,
lapte pentru cafea
servetele, pahare, cesti, lingurite, farfurii
apa plata si carbogazoasa imbuteliata (a sticle de 0,51
produse de cofetarie/patiserie dulce si sdratd (100gr. participant)

R N N N

Nu se -acceptd produse vechi, perisate, necalitative, Autoritatea Contractanti
rezervandu-si dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se
vor asigura toate echipamentele si cansumabilele necesare servirii: termos/expresor,

spatul, servetele, farfurii, cesti, pahare plastic/nartie, tacamuri de metal.

Autoritatea contractantd nu va achita decét servicille efectiv prestate, demonstrate

prin lista de prezentd semnata de participanti.

4. OBLIGATIILE PARTILOR
4.1, Ohligatiile Prestatorului:

(1) Prestatorul se obliga s& presteze serviciile de organizare de intainiri de lucru si
mese rotunde, la standardele si performantele prezentate ih caietul de sarcini;

{2) Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materialele si orice alte echipamente, fie de naturd provizorie, fie
definitiva cerute de si pentru contract, Tn masura in care necesitatea asigurérii
acestora este prevazutd in contract sau se poate deduce in mod rezohabil din
contract.

(3) Operatorul economic se va asigura de buna desfisurare a serviciilor la fata
locului, Tn conformitate cu solicitérile Autoritdti Contractante. Pentru fiecare
eveniment operatorul economic va nominaliza personalul propriu care se va
ocupa de rezolvarea oricdror incidente si va asigura disponibilitatea
acestuia/acestora pe durata pregatirii si desfasurdrii evenimentului. Numarul
minim de persoane care trebuie sd se deplaseze la evenimente, din partea
Prestatorului, trebuie sa fie de cel putin 1 persoand/eveniment care va oferi
suport in gestionarea relatiei cu participantii la eveniment, respectiv pentru
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4.2,

rezolvarea aspectelor organizatorice cu ptivire la primirea participantilor, [a
oferirea serviciilor de masa/ restaurant pentru participanti, la asigurarea in sala
de conferinte si Tn spatiul adiacent a conditiilor optime necesare pentru buna
desfasurare a evenimentului (amplasare standuri, mese, panouri, materiale
informative, suport peniru organizarea materialelor etc.), la receptia,
inregistrarea si indrumarea participantilor, la solutionarea problemelor aparute
(inclusiv. in ceea ce priveste echipamentele [T, sonorizare etc.) etc.
Persoana/persoanele din partea Prestatorului va/vor fi prezenté/prezente la locul
de desfasurare a evenimentului, inclusiv in perioada de pregitire a evenimentului,
att cét este necesar pentru planificarea optima a acestuia.

Prestatorul va prezenta componenta echipei propusd pentru derularea
contractului, unde va evidentia si experienta profesionald a acestora in domeniul
organizdrii de evenimente.,

Prestatorul are obligatia de a raspunde solicitarilor achizitorului privind
planificarea fiecarui eveniment n parte, in termen de maxim 24 de ore de la
primirea solicitarii. Tn timpul deruldrii evenimentelor Prestatorul va rezolva
solicitérile Autoritatii contractante.in timp real.

Prestatorul realizeaza un raport de activitate, la terminarea fiecdrei sesiuni pe
care 1l va preda Beneficiarului (cu semnatura de aprobare a Managerului de
Proiect) in maxim 10 zile lucritoare de la finalizarea organizérii evenimentului,
care va coniine detalii despre activitdlile desfasurate, intarzierile sau cauzele
care au dus la modificari Tn cadrul activitatilor respective, numarul de participanti,
calitatea serviciilor; raportul de activitate va fi insotit de lista participantilor,
semnata de acestia.

Obligatiile Autoritatii Contractante:

(1) Autoritatea Contractantd va pune la dispozitia Prestatorului cu promptitudine,

otice informatii si/sau documente pe care le detine si care pot fi relevante pentru
realizarea Contractului:

(2) Autoritatea Contractantd va transmite solicitarea de organizare a unui eveniment

cu cel putin 30 de zile Inainte de data preconizatd pentru fncepera
evenimentuiui, Tmpreund cu numarul de participanti, lista participantilor care
include adresele de transmitere a invitatiilor de participare;

(3) Autoritatea Contractanta se obligd s& informeze orice neconformitate pe care o

(4)

constata pe parcursul executdrii unui serviciu, in vederea remedierii.

inainte de eveniment, Autoritatea Contractanta se obligd s& analize si s3 decida

asUpra uneia dintre variantele propuse de Prestator

(5) Autoritatea Contractantd se obligd sa fransmita observatile salefaprobarea

raportului de activitate al Prestatorului, in maxim 10 zile ucratoare de la primirea
acestuia.

I0CN

inslituitd Omcobogic
“Fack, Dr; fon Chineuld™




UNIUNEA EUROPEANA

(6) Autoritatea Contractantd va proceda la verificarea documentelor prezentate de
Prestator si ulterior va achita contravaloarea serviciilor prestate.

5. Durata contractului
Durata contractuldi va fi de maxim 56 luni de:la data semnarii Iui.

6. Modalitati de plata

Plata serviciilor prestate se efectueaz prin ordin. de platd, in contul prestatorului, in
baza facturii fiscale emisd de prestator si acceptatd de achizitor dupa incheierea

procesului-verbal de receptie a servicilor prestate si a raportului de activitate
aprobate de achizitor. Aprobarea rapoartelor de activitate se face in termen de
maxim 10 zile lucrétoare de |la Tnregistrarea acestora la Achizitor.

Plata facturii se realizeaza in functie de numarul de participanti confirmati efectiv la
evenimente. Factura este insotitd de Procesul verbal de receptie a serviciilor, listele
de participanti la eveniment semnate in original de cédtre persoanele participante,
Plata se realizeazéa de autoritatea contractantd in termen de 60 zile de la data primirii
facturii de la prestator nsofitd de toate documentele mentionate anterior. Toate
documentele se prezintd in original.

Platile se vor face pe baza urmatoarelor documente obligatorii, in original:

- Factura emisé de Furnizorul serviciilor;

- Proces verbal de receptie al serviciilor aprobat de Autoritatea Contractanta;
- Raport de aclivitate dupa Tncheierea fiecarui eveniment in parte;

- Lista de participanti cu semnaturi originale;

7. Alte informatii

Numarul estimat de participanti/eveniment este variabil (numarul de participanti fiind
stabilit la data organizérii fiecarui eveniment (intalniri de lucru si mese rotunde),
Avand Tn vedere durata proiectului (pana in 31 decembrie 2023) nu se cunosc cu
exactitate numarul de evenimente, durata, locatia si data desfisurarit acestora.
Aceste date vor fi furnizate prestatorului cu minim 20 zile calendaristice inainte de
organizarea acestora. Pretul de maxim 200 lei/participant/zi va réméne nemodificat

pe toatd durata derularii contractului.

8. Dispozitii finale
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Toate cerintele prevazute in prezentul caiet de sarcini sunt minimale si obligatorii.
Nerespectarea acestora duce la respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Toate documentele realizate Tn cadrul proiectului, in legaturd cu desfdsurarea
evenimentelor, sunt proprietatea exclusivd a Autoritdtii Contractante si nu pot fi
utilizate de catre Prestator si/sau terti.

Ofertele se vor depune in plic inchis, la sediul autoritatii contractante din str. Republicii nr. 34-36,
pana luni 18.03.2019, ora 12:00, unde se va inregistra cu data si ora primirii.

Alte informatii se pot obtine de la Compartimentul Achizitii Publice, tel/fax : 0264-590056.

persoana de contact Ec. Daniela Pop.

Manager, Intocmit,

Asist.  Univ. Dr. loan-Ga Ec. Daniela Pop
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